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INSTRUCTION GENERALE N° 186 / 75/SG / Budget il
Code de la Compiaobilité Publique

" Comptabilité matiére des biens meubles et immeuble apparte-
nant o I'Etat.

En vue de garantir une sagine gestlon des biens de I'Etet, le
Code de la Comptabilité Publigue, promulgué par la loi N° 73-81 du
31 Décembre 1873, prévoit la tenue obligotoire d’'une comptabilité
spécicle pour les biens et voleurs, autres que les deniers, apparte-
inant ou confiés @ I'Etat.

AUX termes de son article 212 cette comptabilité a pour objet
"de decrire les existants et les mouvements concernant les biens
meubles et immeubles apportenant & V'Etat cinsi que les objets qui
lui sont remis en dépét et les formules, titres, tickets, timbres et
vignettes destinés @ I'émission ou a la vente. "Il y est ajouté que
les régles régissant ces comptabilités sont fixées par le Ministre
des Finances.”

Il est précisé, en son ocrticle 213, que les comptabilités
matiéres sont tenues par

— Le Trésorier Génércl en ce qui concerne les titres, obli-
gations et valeurs diverses confiés G sa gorde ;

— Le Garde Maogosin du Timbre pour formules, papiers
timbrés, timbres mobiles et vignettes destinés a la vente;

— Les Chefs des services chargés de la conservation et de
lu gestion du matériel dans les ditférents déportements ministé-
riels, les agents comptables ces postes diplomotiques et consulai-
res d i'Exwranger et I'Agent Comptcble Central du Domaine privé
pour les biens meubles et immeubles du domaine privé de I'Etot.

L'article 195 du Code fixe comme suit les attributions de
IAgent Comptable Central du domaine privé ,nouvel organe @
créer cu sein de la Direction des Domoines relevant du Ministre
des Finances :

"L'Agent Comptable Central du domaine privé est chargé de

16" tenue de la comptobilité mctiéres des biens mobiliers et

immobiliers cppartenant G I'Etat. Il centrolise dans ses écritures
les comptabilités matiéres tenues por les services de matériel des
différents départements ministériels et les cgents comptables des

postes dipiomatiques et consulaires a I'Etronger’.

~Les dispositions des articles 195, 212 et 213 du Code de la
Comptaobilité Publique rappelés ci-dessus soumettent ainsi les dif-
{érents départements ministériels a I'obligotion de la tenue d'une
Comptaobilité matiéres pour l'ensemble des biens meubles qu'ils
utilisent pour les besoins ce leurs services et prévoient la tenue
por un ogent comptoble spécialisé relevont de I'autorité, du
Ministre des Finances de la Comptaobilité motiéres de tous les

biens meubles et immeubles oppartenont & I'Etot par voie de
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Centralisation des Comptabilités tenues por le départements

ministériels et les ogents comptaobles des postes diplomatiques et
consulaires a I'Etranger.

La présente Instruction Générale a pour objet de fixer, @
I'intention des services du matériel des départements ministériels,
des comptables des postes diplomatiques et consuloires @ I'Etran-
ger et des services concernés du Ministére des Finances les
nrincipales modalités d'opplicotion des dispositions ci-dessus
analysées régissant la tenue de{a comptabilité motiéres des biens
de I'Etat utilisés par les services publics.

Il est précisé, a cet endroit, que les prescriptions de la
présente Instruction Générale ne s'cppliquent pas ou patrimoine
propre des Etoblissements Publics Administrotifs et des Collec-
tivités Locales : Les régles spéciales régissant la Comptabilisation
de ce pcirimoine seront arrétées paor des plans comptables type
prévus a cet effet par les articles 254 et 280 du Code de la
Comptcbilité Publique.

Toutefois, @ titre provisoire et en attendant I'éloboration et la
mise en cpplicaion de ces plons comptables type, les dits Etablis-
sements et Collectivités auront G tenir, pour leurs propres biens
une compobilité similaire a celle tracée por la présente Instruction
Générole. Etont donné que ces Etoblissements et collectivités
jouissent d'une personnalité propre distincte de celle de I'Etot,
cette conmipchilité ne sera pas centralisée chez le Comptable
Central du Domaine privé de I'Etat.

I. - BIENS IMMOBILIERS. =

La surveillonce et la gestion du domaine privé immobilier de
I'Etot, & I'exception des foréts, mines et terres G vocation agricole,
sont cinfiées & la Direction des Domaines plocés sous l'autorité

du Ministre des Finonces (Décrets du 18 Juin 1918 et du 9 Awvril
1842).

Cette Direction est seule qualifiée pour procéder a toute les
opératicns qui concernent ce domcine (ocquisitions, cessions,
locations échanges etc...) ainsi qu'd son offectotion oux services
publics, @ cet effet elle tient un sommier de Consistonce. Les
services offectaotoires doivent lui remetire les immeubles qui
cessent définitivement d’étre utilisés par eux. La direction des
domoines se charge soit de leur donner une nouvelle offectation,
soit de les gérer directement par voie de location ou autre, soit
de procéder a leur mise en vente.

L'ogent comptable central du domaine privé de I'Etat oura,
ecn conséquence, @ terir, en un ou plusieurs volumes, un sommier
de consistcnce du Domaine Immobilier sur lequel il enregistrera,
pour choque immeuble, tous.renseignements utiles sur sa consis-
tonce, su situation juridique, son aoffectation et les opérations et
mouvement qui le concernent.
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Il constituera, par aqilleurs, un dossier par immeuble.

Les immeubles nouvellement acquis ou construits sont
‘mmédialement consignés a ce sommier, les comptables payeurs
ne peuvent procéder au paiement du prix d'ccquisition ou du
solde du marché possé pour lo construction que sur production
d'un certificat de consignation et de dépdt de titre @ ses archives
délivré par I'ogent comptable central.

Pour la mise a jour de ce sommier, les départements affecta-
taires sont tenus d'informer ce comptable de toute les modifi-
cations pliysiques ou d'usoge qu'ils opportent aux immeubles qui

leur sont affectés : aménogements, agrondissements, changement
d’utilisction etc...

L'ogent comptaoble central cura @ tenir, également, un registre
d'offectotion par Département Ministériel affectataire. Ce dernier

tiendra, parcliglement, un registre d’inventaire (annexe N° 1) des
immeubles mis @ sa dispositior.

1l sero procédé, périodiquement et cu moins une fois par an
& des rapprochements entre les indications du registre d'offer
tation tenu par I'ogent comptaoble central et celles des registres,

d’inventoire tenus par les départements utilisateurs afin de s’as-
surer de ieur concordance. -

U ._Bier)s Mobiliers

A) Dispositions réglementaires (orrété du 18 Septembre 1952
_ et orrétedu 4 Mai 1954).

. Les objets- mobiliers et touts matériels dépendant du domoi_ne
. privé de I'Etat sont utilisés, gérés et administrés por le Service

ouquel 1is sont offectés. lls ne peuvent, en oucun COs, étre
_échaongés (erticle Ter).

Doivent étre remis ou Service du Domaine, oux fins d'cliéno-
- tion, -sportanément ou sur sc demonde, tous les objets mobiliers
--ou ‘motéricls quelcongues détenus por un Service de I'’Etot, dés
que ce service ne peut ni les utiliser directement ni les réemg\qyer,
qu'il s'ogisse de maotériel usagé ou inutile ou de déchets et résidus
de fabrication (article 2).

Les biens ocquis par I'Etat por confiscation, don, legs, droit
‘Ge déshercnce ou cutrement sont pris en charge por la Direction
des Domacines qui, sauf offectation @ un service public, procede
& leur vente cu profit du Budget Généraol de I'Etot. a "excepti_on
des obiets de caoractére historique, citistigue cu cocumeninire
susceptibles d'étre placés dans les musées de 'Etat (article 8).

Les ventes sont effectuées por les Receveurs des Fiponces a
la requéte et sur les instructions de la Direction des Domaoines. Elle
sont faites avec publicité et concurrence (article 4).
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En oucun caos I'aliénation d’un objet ou matériel quelcongue
ne peut étre réalisée a titre grotuit ou @ un prix inférieur @ sa
valeur vénale (orticle 4).

B) Com xcbllnte

——

Pour !a comptobmsotlon des biens meubles offectés il sera
tenu por les services de matériel des différents départements
ministériels et par les agents comptables des postes diplomatiques
et consulaires 0 lEtronoer les registres suivants :

B

——>= 1) Un_Liv fi&;urnol qui sert @ la pirse en charge de tout
mobilier ou motériel G caractére permanent (onnexe N° 2).

Les objets qui se consomment dans l'onnée, tels les fourni-
tures de turecu, ne doivent pas y figurrer. Ces objets sont, en
etfet. consicérés comme frais de gestion ou méme titre que la

consommation d'ecu, de goz, de courant éléctrique, de carburants
etc...

Il sera tenu, toutefois, pour ces obiets consommables dans
I'onnée, un cachier d'inventaire spécial permettant le suivi et le
controle de leur consommation.

Les mouvements d'entrée et de sortie offectant les biens

© permanents sont enregistrés au Livre Journal dans l'ordre chrono-

logique et pour leur valeur d'acquisition. Le numéro d'ordre de ce
livre qui constitue pour les entrées, le numéro de prise en chorge
sera matériellement tronscrit sur l'objet.

“Les entrées sont justifiées, en ccs d'achat, par une copie du

= cbon tdu ‘bvroicén ousde la focture aonnotée des références au

numérc de prise en chorge et G I'ordonnance émise pour le paie-

" 2Z.ment du fournisseur et, en cos d'affectation, par une copie de la

" décision d'offectction-émanont de la Direction des Domaines.

"= Les sorties sont justifiées par le procés verbal de remise de
l'objet a0 la Direction des Domcines aux fins de vente, destruction
Lou offectotion & un cutre département.

Le livre Journol pourrc étre tenu en plusieurs volumes, chogue

““volume: étant réservé a une closse déterminée de meubles.

.En dehors desiclosses communes @ tous les départements,

“imobilier de bureau, matériel de bureou, meubles meublants,

matériel de transport, bibliothéque etc... || oppartient @ choque
département de concevoir une clossification rationnelle des moté-
riels et équipements qui 'ui sont spécifiques selon leur nature et
leur usoge.

«42) Un grand Livre {annexe N° 3) qui indique I'offectotion des

objets, il est divisé en outont de comptes qu'il y a de services
offectatoires. Le possoge d'un objet d'un services G un autre est
oppuyé d'un P.V. de changement d’'cffectation.

Correlativement, le service affectative tient un caornet d'inven-
taire des objets mis G sa disposition.
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Il serc reservé au Grand Livre un compte distinet, par usoger
pour les meubles meublonts et autres obiets dont i‘Aaministrotion'
effectoloire oura consenti la jouissonce privative & des membres
de I'Administration ou a des tiers. Correlativement 'usaoer tiendra
un inventaire des meubles et objets en sa possession.bet inven-
taire est récolé le 31 Décembre de choque année et toutes les fois
qu'un nouvel usager en prend possession. Ce récolément est établi
contradictoirement entre le département affectctaire, et l'uscge.
Dans les postes diplomatiques @ I'Etranger, le recolement est ef-
fectué pcr I'ogent comptoble cu posie en présence du Chef du
Poste ou son représentant et l'usager. Un exemplaire du P.V. de
récolement diment signé pcr les parties porticipontes est immé-
diatement adressé o l!a Direction des Domaines. (Ministére des
Finances).

~ 1l est roppelé, & cet endroit, que tout meubl!e ou objet non
représenté lors du récolement fero, souf cos de force mojeurs
diment justifiée, I'objet d'un ordre de reversement du Ministre des
Finances & la charge de I'usoger pour sa valeur portée a l'inventai-
re (article 8 de I'arrété du 18 Septembre 1852).

_Les meubles non affectés, tels les objets ocquis ou Domaine
de I’Etot par confiscation, droit de déshérence ou cutrement, sont
pérés par la Direction des Domaines jusqu’d leur affectotion ou
leur vente ou profit du Budget Général.

" "La comptobilité motiéres de ces meubles non offectée est
_ assurée cirectement par I’Agent Comptable Central qui tiendra, o

cet effet, un livre journal spécial du méme mocéle que celui prévu
" pour les départements ministériels. Ces objets n’'étant pos offectés

le grand livre ne sera pas tenu.

C) Centralisation

" 'Les céportements et les Agents Compicbies des Postes a

~ I'Etranger adressent trimestriellement & I'cgent comptable centrol

" un relevé des opérations d'entrée et de sortie inscrites a leur livre

~ “Journal” curant ie trimestre écoulé. Ce relevé est appuyé des
pieces justificatives des dites opérations.

L'cgeni comptable centrcl procéde ou dépouillement et a
vinscription des donnes fournies por ces relevés G des comptes G
" ouvrir dans ses écritures, pour chaque Département ou Poste, par
classe d'obiets selon la nomencloture orrétée par le Dépcrtement,
lesquels comptes sercont subdivisés en sous-comples por groupe
d'objets de méme nature.

En fin d'onnée, il procéde a l'arrété de ces comptes et en
reporte les chiffres @ un compte récaopitulatif présentant lo situa-
tion - gériérole des mouvements cyant offecté durant l'‘année
I'ensemble des biens mobiliers utilisés por les différents services
publics.
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D) Récolement de fin d’année

Au 231 Décembre de chaque année, les Département Ministé-
riels et les Agents Comptables des Postes @ I'Etranger procédent
au récolement de tous les biens meubles dont ils assurent la
cestion. Ce récolement est effectue, ouprés de choque services
offectataire, contradictoirement entre le responsable de ces servi-
ce et un représentant du Département gestionnaire. Dans les Pos-
tes a I'Etronger, le récolement est effectué por I’Agent comptable
du poste avec le Chef du Poste ou son représentant.

Les procés verboux établis sont, aprés rapprochement avec
les registres d'offectotion tenus por les Départements ou Postes,
visés pour conformité avec ces registre et transmis @ l'agent

comptoble central du Domaine privé de I'Etat (Ministére des
Finances).

Les maonquants constates sont régularisés, en écritures, par
décharge G donner par ce comptcoble ou vu des justifications
produites. Les manquants non justifiés peuvent étre mis @ la

charge de l'ogent responsable por décision du Ministre des
* Finances.

Les Départements et Postes établissement, oprés ce récole-
ment, un tobleou général des biens en leur possession ou 31
Décembre ce l'année clossés selon la nomencloture arrétée.

Ce taobleou est adressé, en double exemplaire, & I'Agent
Comptcble Central qui, aprés confrontotion avec ses écritures,

... conserve un exemplaire pour ses archives et renvoie I'outre revétu

- de son visa pour conformité avec ses écritures, ou Département ou
.- Poste -intéressé.- Ce dernier le transcrit ou registre d'inventaire
-~ prévu por l'article 14 du Code de la Comptabilité Publique.

E) Compte de Gestion

L'’Agent Comptable Central du Domacine privé de I'Etat établi,
en fin d’année, un compte de gestion pour I'année écoulée (orticle
216 du Code de la Comptabilité Publique).

Le Compte de gestion est oppuyé de tcbleoux dresses por
Département Ministériel ou Poste @ I'Etronger et ventilés selon les
closses et groupes d'objets prévus por la nomencloture du Dépor-
tement {modéle n° 4 en annexe) et d’'un toblecu récapitulotif des
dits tablecux particuliers présentont, par compte et sous compte,
ia situotion générale, G la cloture de I'année de tous les biens
meubles affectés possedés por I'Etat (méme modéle).

H\est éggiement appuyé d'un état contenant I'énumérction
compléte, mais sommaire des immeubles offectés de I'Etct.

Le compte de gestion est, aprés sao vérification par un Inspec-
teur du Ministére des Finances, joint ou compet générol de I'Admi-

nistrotion des Finances et soumis & I'exomen de la Cour des
Comptes (article 216 du Code).

== 972,
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F) Controle

Les cbmptobilites tenues por les comptobles en matiéres
sont soumises @ la vérification des employés Superleurs de la

Direction ces Domaines et des Inspecteurs attochés a |’ Inspection:
Générale des Finances.

Il - Inventaire de dépoart

Les régles analysées ci-dessus sont opplicables & partir du
1er Janvier 1976.

.- Les Départements Ministériels et les Agents Comptables des
Postes diplomotiques et consulaires a I'Etranger sont, en consé-
quence, invités @ dressaer, pour servir de point de départ a la
comptabilité motiére organisée par la présente Instruction Géné-
rale, un inventaoire physique de tous les biens mobiliers existant
en leur pessession @ la date du 31 Décembre 1975.

Les biens recensés doivent figurer & linventaire pour leur

valeur d'ochot telle qu'elle resulte des documents comptables
détenus dans leurs archives.

- ..Cet inventoire physique sera effectué controdictoirement
entre le Service du Matériel du Département et le service offecta- f
taire et dons les Postes diplomctiques et consulaires a I'Etranger ' i
entre I'Agent Comptable et le Chef du Poste ou son représentant.

Les procés verbaux d'inventaire, établis par service offecta-
. _taire, seront récopitulés en un inventaire général de tous les biens
o.iz. gérés par le Département ou le Poste.

S . ier JziCet inventaire généro! sera, le ler Jonvier 1976, reporté en
zentrée au Livre-Journal -a ouvrir @ cette dote et dépouillé aux
i ‘i différents comptes du Grand Livre d'affectation.

cricire cenerUno exemploire de cet inventaire général, diment annoté des

- U ncunuméros de prise en cherge ou nouvecu Livre Journal, sera
“-adressé, appuyé des procés verboux des inventaires particuliers,
a mes services le 31 Janvier 1876 terme de riguevur.

Par oilleurs, pour permetire & la Direction des Domaines de
metire a jcur le Sommier de consistonce des immeubles offectés E
de I'Etat, il sera également dressé par les soins des Départements i
offectotaires un inventaire physigue des immeubles en leur posse-
ssion @ lo dote du 31 décembre 1875 sus-indiquée. Cet inventaire
sera oppuye de fiches signolétiques individuelles des immeubles
recensés (modéle ci-joint en onnexe n° 5..).

Les Chefs des Départements et les Agents Comptables des
Postes diplomatiques et consulaires a I'Etranger sont instamment

pries de veiller @ ce que cet inventoire de déport soit effectué ovec
tout le soin désirable.
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IV - Dispositions spéciales

Les Départements l'Intérieur et de la Défense Naticnale
disposent, entre autres, de biens offectés spécialement a la défen-
se et G ia securité du pays (armement). Ces biens seront compta-
bilisés par leurs services de matériel dans les formes prévues por
la présente Instruction Générale.

Toutefois, vu. le caractére particulier de ce matériel, les
comptabilités y afférentes ne seront pas centralisées chez I'Agant
Comptable central du Domaine prive de I'Etat.

Les Services dotés d'un budget cnnexe (P.T.T. et R.T.T.} ou-
ront également @ tenir, pour leurs biens propres, une compicbilité
matiéres conforme a celle prévue par la présente Instruction
Générale (Art. 232 du Code de la Comptabilité Publique).

Cette comptabilité sera centralisée par l'agent comptable

- Central du Budget Annexe et fera l'objet, de la part de ce dernier,

o

d'un compte de gestion spécial.

~ Le Ministre des Finances

Signé : HOHAMED FITOURI
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Annexe N° 1
MINISTERE DU ...

Livre-Inventaire des Botiments domaniaux utilisés par le Départe

Date d’Ac- DATE

. Ne Surface | Nombre de e Sonst
Ne quisition ou . N O s do. con- i
Titre en m2 bureaux ou | USAGLE Vol OBSERVATIONS
s oleur  |sistance de la . HY
rdre |de consruc- Dir. des Domal| Affecta- fremise au

. Foncier couvert de pidces i&s . A
tion tion Domaine

oul, Ul A GEL vatewr
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FICHE SIGNATIQUE D'UN IMMEUBLE DOMANIAL AFFECTE
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